
附件3：

长春中医药大学附属第三临床医院

外来人员进修须知

1、进修人员须具有合法执业资格，进修医师应持有执业医师资格证书（或全科医师执业证书、乡村医师执业证书），同时进修人员所在单位必须为二级以上公立医院。

2、各进修人员须经过选送单位医务管理部门同意，填写进修申请表（附件）并加盖单位公章。

3、进修人员需提交下列材料：选送单位介绍信（加盖单位公章）、进修申请表（加盖单位公章）、进修人员管理协议书（加盖单位公章）、医师资格证、医师执业证原件及复印件、身份证复印件。

4、进修人员在我院进修期间必须身穿白大衣，佩戴胸牌，白大衣自备。

5、任何科室及个人无权私自接受、安排未履行进修手续的人员进修。

6、进修人员要严格遵守医院的各项规章制度，严格执行技术操作规程，服从所在科室主任的领导，参加科室和院内的各项活动。对违返院纪、院规者将给予相应的处分直至取消进修学习资格，

7、进修人员不得自行调换进修科目，不得随意延长进修时间，在院期间如因有劣迹被退回原单位或进修期限未满提前离开者，进修费用均不予退还。

8、进修期间不得安排探亲假，如遇有特殊情况请假的，需提前填写《进修生请假申请表》并到医务部登记，请假时间最长不得超过2周，请假次数不得超过2次，请假时间记入进修期间内，进修结束日期不顺延。

9、进修人员在进修期间不授予处方权，不得独立操作仪器或处置患者，不得独立在疗区或门诊值班。

10、进修人员在进修结束前1周到医务部领取本人“进修申请表”，并写出个人鉴定，经所在科室考核、鉴定，医务部审核盖章，办妥离院手续。
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